
F I L I P E  C O M  F É Organização para as Provas
MATERIAL GRATUITO · FÉ, FOCO E APROVAÇÃO

1 1  A N O S  D E  E S T U D O  ·  5  A P R O V A Ç Õ E S

Organização para as Provas
O controle da sua temporada de concursos, do edital à posse.

Existe candidato preparado que perde vaga sem errar uma única questão: perde a isenção, esquece o
boleto, não vê o prazo de recurso ou a convocação. Nada disso é falta de conteúdo, é falta de controle.
Este é o mesmo controle que me acompanhou por onze anos, e ele cabe em uma folha.

No dia em que o edital sai, anote três datas

1 O último dia do pedido de isenção, que é sempre antes do prazo de inscrição.

2 O último dia de inscrição e o último dia de pagamento. São datas diferentes.

3 A data provável da prova, e confira se ela colide com outro concurso que você já pagou.

Alarme no celular três dias antes de cada prazo. Salve o edital em PDF no mesmo dia e leia sempre as
retificações.

Cinco perguntas antes de pagar uma inscrição
Está dentro da minha família de carreiras? · A banca é conhecida para mim?

A data conflita com algo que eu já paguei? · O custo total (taxa, viagem) cabe no bolso?

Eu aceitaria a lotação do cargo, a cidade onde fica a vaga?

““Ora, a fé é o firme fundamento das
coisas que se esperam e a prova das
coisas que se não veem.”
H E B R E U S  1 1 : 1  ( A R C )

Trinta minutos por semana

Atualize a planilha das páginas 2 e 3.

Veja o que as bancas da sua família de carreiras publicaram.

Confira o e-mail de concursos, inclusive o spam.

Olhe os prazos dos próximos 15 dias.

C O N T I N U E  C O M I G O

Concursos abertos, direto na fonte
Links oficiais das principais bancas:
filipecomfe.com.br/concursos-abertos.html

Instagram @filipecomfe
Conteúdo todo dia sobre estudo, disciplina e fé.

O método completo
Livro Fé, Foco e Aprovação, Capítulo 6. filipecomfe.com.br
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F I L I P E  C O M  F É Organização para as Provas
CONTROLE DE PROVAS · FOLHA 1

Controle de provas Situação: preenchida · paga · isenção pedida · homologada · não vou prestar. Resultado: aguardando · aprovado · classificado · cadastro de reserva
· reprovado · nomeado. Se só uma coluna ficar atualizada, que seja a próxima data importante.

ÓRGÃO E CARGO BANCA ISENÇÃO
ATÉ

INSCRIÇÃO
ATÉ

BOLETO
ATÉ

DATA DA
PROVA

TAXA
(R$)

REMUNE-
RAÇÃO SITUAÇÃO PRÓXIMA DATA

IMPORTANTE RESULTADO
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CONTROLE DE PROVAS · FOLHA 2

Controle de provas Situação: preenchida · paga · isenção pedida · homologada · não vou prestar. Resultado: aguardando · aprovado · classificado · cadastro de reserva
· reprovado · nomeado. Se só uma coluna ficar atualizada, que seja a próxima data importante.

ÓRGÃO E CARGO BANCA ISENÇÃO
ATÉ

INSCRIÇÃO
ATÉ

BOLETO
ATÉ

DATA DA
PROVA

TAXA
(R$)

REMUNE-
RAÇÃO SITUAÇÃO PRÓXIMA DATA

IMPORTANTE RESULTADO
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F I L I P E  C O M  F É Organização para as Provas
HISTÓRICO E PASTA DO CONCURSEIRO

Histórico de notas
Depois de cada resultado, registre aqui. Ver a distância diminuindo em números é o melhor antídoto contra a sensação de
estar parado: a pergunta deixa de ser “será que eu sirvo para isso?” e passa a ser “quantos pontos faltaram e de onde eles
saíram?”.

CONCURSO ANO MINHA NOTA NOTA DE
CORTE DIFERENÇA O QUE FALTOU

A pasta do concurseiro
Toda a papelada em um lugar só. Marque o que você
já tem digitalizado:

Identidade e CPF

Título de eleitor e quitação eleitoral

Certificado de reservista, quando exigido

Comprovante de residência

Diplomas e histórico escolar

Certidões negativas

Foto recente em formato digital

E-mail exclusivo para concursos

Senhas das bancas em um gerenciador de
senhas

Uma pasta por concurso (edital, retificações,
comprovantes)

Backup na nuvem e em um segundo lugar

Confira o spam toda semana: convocação de banca
cai lá com uma frequência que ninguém imagina.
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F I L I P E  C O M  F É Organização para as Provas
DEPOIS DA APROVAÇÃO

A  P L A N I L H A  C O N T I N U A  V A L E N D O

Depois da aprovação, o controle
continua
Muita gente respira aliviada quando o nome sai na lista e abandona a planilha. É justamente aí que ela
passa a valer mais, porque agora existe uma vaga real em jogo.

Validade do concurso. Até dois anos, prorrogável uma vez por igual período (Constituição Federal,
art. 37, III). Anote a homologação e a data limite.

Cadastro atualizado no órgão e na banca: endereço, telefone e e-mail. Mudou de casa? Atualize no
mesmo dia.

Diário Oficial. Aprenda a consultar o diário do ente que abriu o concurso, da União, do estado ou do
município.

Prazos de posse e exercício. No regime federal (Lei 8.112/90), são 30 dias para a posse, contados da
publicação da nomeação, e 15 dias para entrar em exercício. Estados e municípios têm estatutos
próprios: confira o seu.

Documentos e exames da posse. Comece a reunir quando o resultado final sair, e não quando a
nomeação for publicada.

VALIDADE DO MEU CONCURSO ATÉ PRAZO PARA A POSSE ATÉ

““Ora, a fé é o firme fundamento das
coisas que se esperam e a prova das
coisas que se não veem.”
H E B R E U S  1 1 : 1  ( A R C )

Trate a sua temporada de concursos como um
processo que você administra, e não como uma
sequência de sustos. Você estudou demais para
perder por prazo.

C O N T I N U E  C O M I G O

Site
Quiz do primeiro degrau, planejador, artigos e concursos
abertos: filipecomfe.com.br

Instagram
Siga @filipecomfe e compartilhe com quem está na mesma
caminhada.

Livro Fé, Foco e Aprovação
28 capítulos com o método que sustentou as minhas 5
aprovações.
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